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Checkliste zum Kompetenzspektrum im C3c-Start-Baustein: Betriebssystem 

Hardware 
 

Computerbedienung 

  Den Computer einschalten  ___________________________________________________________  

  Den Computer ordnungsgemäß herunterfahren, neu starten  _______________________________  

  Die Tastatur kennen und anwenden (Funktionstasten, Tastenkombinationen)  _________________  

  Richtiger Umgang mit der Maus (Klick, Doppelklick, Zweifachklick, Drag & Drop, Kontextmenü)  ___ 

Peripheriegeräte 
  Gebräuchliche Eingabegeräte (er)kennen (z.B. Maus, Mikrophon, Webcam, …)  ________________  

  Gebräuchliche Ausgabegeräte (er)kennen (z.B. Monitor, Drucker, Lautsprecher, …)  _____________  

Betriebssystem 
 

  Desktop (er)kennen  ________________________________________________________________  

  Die Taskleiste benutzen  _____________________________________________________________ 

  Den Unterschied zwischen Dateien und Ordnern kennen  __________________________________  

  Ordner/Unterordner erstellen  ________________________________________________________ 

  Zu einem bestimmten Ordner/einer bestimmten Datei navigieren  ___________________________  

  Ordner/Dateien umbenennen  ________________________________________________________  

  Ordner/Dateien (in ein anderes Verzeichnis) kopieren/verschieben  __________________________  

  Ordner/Dateien löschen  _____________________________________________________________  

  Ordner/Dateien aus dem Papierkorb wiederherstellen, Papierkorb leeren  ____________________ 
  Dateien öffnen  ____________________________________________________________________ 

Umgang mit Programmen 
 

  Programme starten/beenden  _________________________________________________________  

  Elemente des Programmfensters kennen und anwenden (z.B. Titelleiste, Statuszeile, …)  _________ 

  Die Größe des Programmfensters ändern  _______________________________________________ 

  Programmfenster minimieren, maximieren, wiederherstellen, verschieben, schließen  ___________ 
  Dateien gezielt (im „richtigen“ Ordner) abspeichern  ______________________________________ 

  Zwischen mehreren Fenstern/laufenden Programmen wechseln  ____________________________ 

Außerdem  kann ich schon  will ich noch üben  kann ich noch nicht 
 

   _______________________________________________________________________________  

   _______________________________________________________________________________  

   _______________________________________________________________________________  


